
附件1
2018年外经贸发展专项资金(重点领域国际产能

合作)事项企业申报材料

一、申报材料清单

	序号
	资料名称
	费用类别
	说明

	
	
	贷款贴息
	前期费用
	项目保险
	担保费用
	安保费用
	人员保险
	活动差旅
	接入平台
	劳务培训
	

	1
	2018年度外经贸发展专项资金对外投资合作事项企业申请报告
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	申报金额以人民币元为单位，注意申请报告中的数据与其他相关资料的对应关系。

	2
	企业申报说明（附件3）及企业申报项目明细表（附件3）
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	各项折美元金额必须填列。

	3
	申请企业2017年度审计报告
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	应包括审计报告正文、资产负债表、利润表、现金流量表和报表附注。

	4
	《企业诚信信息记录》
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	在广东商务诚信公共服务平台注册并认领,下载打印后加盖企业公章。

	5
	国家批准（核准或备案）申请企业开展对外经济技术合作业务的文件
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	对外承包工程项目要求提供《对外承包工程项目备案表》；对外劳务合作项目提供《对外劳务合作经营资格证书》。

	6
	驻外经济商务参赞处(室)意见（附件4）
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	意见应有参赞签字和经商处盖章。

	7
	境外项目合同副本的商务部分
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	应包括签约方、合同金额、委托目的、合同有效期、签约时间、生效时间、签字页及使用中国技术标准的条款等。对外承包工程如果以联合体形式进行承包，须提供联合体协议，协议中须注明申报单位所占份额或比例，需提供联合方（非申报单位）出具的申报单位所占份额或比例的证明；外派劳务项目提供境外雇主与外派劳务公司签署的合同。

	8
	申请贴息项目基本情况及2017年度银行贷款付息一览表（附件5）
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	分不同银行分别填写(后附贷款合同、提取银行贷款结算凭证(借款借据)、还款凭证、利息支付凭单)，注意资料的清晰性和完整性。

	9
	银行贷款收息结算情况表（附件6）
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	需原件（加盖银行公章）。

	10
	银行贷款合同副本复印件
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	提取银行贷款、支付利息及归还贷款的结算凭证复印件
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	根据不同银行的不同申请贴息项目基本情况表成套装订。

	12
	费用支出相关凭证：费用支付凭证、费用发票及费用支付合同复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	1、支付凭证应提供费用支付的银行单据，同时提供费用支付时的银行对账单，加盖经办银行红章和业务经办人签章。如果存在转付代付情况，需附各环节银行支付单据及相关说明；2、各类凭证要编制索引号，对应填报在明细表中。

	13
	信用保险及担保项目投保明细表（附件7）
	
	
	√
	√
	
	
	
	
	
	

	14
	信用保险及担保项目申请汇总表（附件8）
	
	
	√
	√
	
	
	
	
	
	

	15
	保险机构出具的保险凭证、发票
	
	
	√
	√
	
	√
	
	
	
	

	16
	人员人身保险明细表（附件9）
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	17
	外派劳务人员适应性培训明细表（附件10）
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	

	18
	人员护照、工作准证及合同复印件
	
	
	
	
	
	√
	√
	
	√
	对外劳务合作人员可提供护照或海员证、对台劳务人员登轮作业证、赴港澳通行证。


二、申报材料形式要求

1.企业申报档案资料须统一为A4纸。

2.卷内文件要按顺序编页码。

3.档案要编制目录(参照材料清单中的资料顺序)，并与卷内文件的页码相对应。

4.企业基本资料（材料清单1-6项）单独装订成册，封面注明基本资料1册；项目资料（材料清单7-14项）要分项目单独装订，封面标注××项目（共n册，第×册）。以上每册较少时可以合并装订，中间加彩页进行分隔；申报资料装订以不易脱落为标准。

5.贴息企业要分不同银行贷款分别成套装订“申请贴息项目基本情况及2017年度银行贷款付息一览表”（附件5）、“银行贷款收息结算情况表”（附件6）及其他相关资料；“银行贷款收息结算情况表”必须提供原件。

6.费用支出的相关资料装订顺序要求：应将对应每笔费用的支付凭证、费用发票、费用合同等资料集中按顺序装订，并完整填写“企业申报项目明细表”（附件3），资料所在页码不得空缺。

7.提供文件的复印件要清晰，且必须加盖申报企业的公章，审计报告、合同等页数较多的资料在首页加盖公章并加盖骑缝章。

三、申报材料内容要求

1. 申请企业提供的审计报告须包括审计报告正文、资产负债表、利润表、现金流量表和完整的会计报表附注。申请企业的审计报告不能以上级集团公司的审计报告替代。

2.“企业申报说明”（附件2）必须有申请企业的法定代表人或授权人的签名及申请企业盖章；在“企业申报说明”中，必须明确申报项目的个数，且在“企业申报项目明细表”（附件3）中详细填写表格各项内容。

3.省直集团（总）公司如果自身实施了境外项目，则其具有双重身份，既属于申请企业，同时又承担汇总上报及初审职能。

4.“企业申报项目明细表”（附件3）中，申报费用类型必须填写；项目合同金额必须填写签署时实际用的货币种类以及折算为美元的汇率及折算为美元的金额；实际发生费用均须填列人民币金额，费用发生为外币的，按照中国人民银行公布的2017年度年末人民币汇率中间价折算或套算。

6. 相关表格可在省商务厅网站下载。申请企业须将“企业申报项目明细表”（附件3）电子版发送至指定邮箱2079182746@qq. com（在填写电子邮件主题时一定要注明企业及项目名称）。

7.档案中的具体数据要按资料要求的币种及单位填写，并保留两位小数。

8.提供资料原件如为外文，必须同时提供中文译本或中文标注。
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