在岸业务和新设企业项目申报指引

  （一）申报条件：

    1、在商务部“服务外包业务管理和统计系统”中及时、准确填报服务外包业务登记信息（含人才培训信息）。

    2.大专以上学历员工占员工总数50%以上。

其他条件：
在岸业务：2013年7月至2014年6月期间，广州市企业在岸执行额超1000万美元以上，其他市企业在岸执行额超50万美元以上。

新设企业：2013年7月至2014年6月期间，服务外包合同额达50万美元以上的
   （二）注意事项：

     1、大专人员占比情况建议在申请报告中描述，或单独出具企业人员结构说明书。

2、服务外包合同，提供2013年7月至2014年6月期间在商务部“服务外包业务管理与统计”系统填报的在岸合同复印件，同类合同提供一份完整复印件，其余提供涉及签约额及落款签章页的复印页。

   3、收入结算单据，提供合同执行时的银行结算证明。

   4、新设企业，是指2013年以来在工商部门注册的企业。

   （三）材料一式三份，经市商务部门、市财政局加具意见盖章后，统一送省商务厅。同时报送光盘（材料PDF版），并登陆省级专项资金管理平台上进行申报。建议申报材料扫描后再装订。

   （四）材料装订要求（附后）

【装订要求】

2014年省级服务外包专项资金

申报材料

“在岸业务”项目

（第X/N册）

××××××××公司（加盖公章）
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【有关表格】

在岸业务和引进企业项目申报表

	申报单位
	
	所属地区
	□珠三角 □非珠三角

	相关指标
	指标数据或简要说明
	对应材料页码

	一、准入指标
	

	企业注册地
	
	

	服务外包业务类型
	□信息技术外包   □业务流程外包   □知识流程外包
	

	从业人员结构
	服务外包从业人员：    人，其中大专以上人员    人，占员工总数   %。
	

	二、审核要素
	

	服务外包业务情况(在岸业务企业填写）
	2013年7月1日至2013年6月30日期间，在岸服务外包合同额    万美元、在岸服务外包执行额     万美元。
	

	服务外包业务情况(新设企业填写）
	2013年7月1日至2013年6月30日期间，服务外包合同额   万美元、执行额    万美元。
	

	收入凭证
	按要求提供了银行结算单据
	

	三、申请补助金额（万元）
	
	—

	本企业承诺所提供的申报材料真实无误，如有虚假，愿意承担相关法律责任。如获专项资金资助，将按文件规定的资金使用范围和有关财务规定使用，并接受商务和财政部门的监督。

法人代表签字：                                           企业公章（年月日）
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	  □  申报数据无误                      □  申报数据有误  

	
	
	
	
	
	
	

	
	  □  初审通过，同意上报。              □  初审不通过。
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