人才培训机构项目申报指引

    （一）申报条件：

经省商务厅认定为“广东省服务外包人才培训基地”；

2、具有符合条件的场地、设施、专业教材和师资力量。

3、具有为政府部门、服务外包企业提供定制培训的经验。

4、具有健全的财务制度，会计信用、银行信用良好。

经查，具备申报资格的机构有三家：广州城建职业学院，南海东软信息技术职业学院，广东英卫培训中心。根据申报通知，人才培训基地项目将通过竞争性安排择优选取培训机构，之后再根据机构的培训情况，给予一定的奖补扶持，扶持金额不超过200万元。
   （二）注意事项：

    1、申请报告要按照《关于组织申报2014年省级加快发展服务外包产业专项资金支持项目的通知》（粤商务服函【2014】38号）的相关要求准备；

    2、2013年7月至2014年6月期间培训情况，关系到可获得的资金额度，请如实、全面报送培训情况，并提供佐证材料。

  （三）材料一式七份，其中三分正本，其余可翻印。材料经市商务部门、市财政局加具意见盖章后，统一送省商务厅。同时报送光盘（材料PDF版），并登陆省级专项资金管理平台上进行申报。建议申报材料扫描后再装订。

  （四）材料装订要求（附后）

【装订格式】

2014年省级服务外包专项资金

申报材料

“人才培训机构”申报项目

××××××××机构（加盖公章）
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【有关表格】

人才培训机构项目申报表

	申报单位
	
	所属地区
	□珠三角 □非珠三角

	相关指标
	指标数据或简要说明
	对应材料页码

	一、准入指标
	

	企业/机构注册地
	
	

	获得认定类型
	□广东省服务外包人才培训基地
	

	二、评审指标
	

	培训情况
	2013年7月至2014年6月服务外包培训人数    人。
	

	
	学员培训课程、就业情况，及取得的技能等
	

	培训设施情况
	（在申请报告中描述）
	

	现有师资力量
	包括专、兼职教师情况，教学资质情况等（在申请报告中描述）
	

	培训课程情况
	（在申请报告中描述）
	

	教材开发情况
	（在申请报告中描述）
	

	教学管理情况
	包括制定教学计划、健全财务管理机制，学员培训签到、考核等（在申请报告中描述）
	

	补助资金使用计划、绩效目标
	（在申请报告中描述）
	

	三、申请补助金额（万元）
	
	—

	    本单位承诺所提供的申报材料真实无误，如有虚假，愿意承担相关法律责任。如获专项资金资助，将按文件规定的资金使用范围和有关财务规定使用，并接受商务和财政部门的监督。

	法人代表签字：                                                  单位公章（年月日）

	地级市商务部门

审核意见
	  □  申报材料齐全                      □  申报材料不齐

	
	  □  申报数据无误                      □  申报数据有误  

	
	  □  初审通过，同意上报。              □  初审不通过。

	
	年    月    日     

	地级市财政部门

审核意见
	                                                    年    月    日


2013年7月至2014年6月期间机构开展服务外包人才培训情况表（参考表格）
申报机构全称：

	序号
	培训人员姓名
	培训人员学历
	培训课程
	培训时间
	就业单位
	劳动合同签署时间
（年月日- 年月日）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	… …
	
	
	
	
	

	3
	… …
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	…
	… …
	
	… …
	
	
	

	总计 ：      人
	
	
	
	
	


机构联系人及电话：                 

