示范企业和重点培育企业项目申报指引
   （一）申报条件：

经认定为“广东省服务外包示范企业”、”广东省服务外包重点培育企业；2013年、2014年经认定的企业名单可在省服务外包产业促进会网站查询。

   （二）注意事项：

    1、申请报告要按照《关于组织申报2014年省级加快发展服务外包产业专项资金支持项目的通知》（粤商务服函【2014】38号）的相关要求准备；

2、服务外包合同，提供2013年度和2014年1-6月期间开展业务的离岸合同清单。同类合同提供一份完整复印件，其余提供涉及签约额及落款签章页的复印页。  

（三）材料一式七份，其中三份正本，其余可翻印。材料经市商务部门、市财政局加具意见盖章后，统一送省商务厅。同时报送光盘（材料PDF版），并登陆省级专项资金管理平台上进行申报。建议申报材料扫描后再装订。

   （四）材料装订要求（附后）

【装订格式】

2014年省级服务外包专项资金

申报材料

“示范企业和重点培育企业”申报项目

××××××××公司（加盖公章）

目      录
《示范企业和重点培育企业项目申报表》...................1
《申请报告》..........................................2
认定资质证明文件......................................7
四、企业营业执照复印件....................................9五、税务登记证复印件......................................10六、企业员工数量及结构说明书.............................12

七、企业获得的资质认证或荣誉称号复印件....................14
八、纳税证明文件复印件....................................17九、2013年度审计报告复印件...............................19
十、服务外包合同收入情况..................................23
服务外包合同A复印件...................................24
服务外包合同A收汇凭证复印件.............................26
服务外包合同B复印件...................................27
服务外包合同B收汇凭证复印件.............................29八、其他有关证明文件.....................................40

【有关表格】

示范企业和重点培育企业项目申报表

	申报单位
	
	所属地区
	□珠三角 □非珠三角

	相关指标
	指标数据或简要说明
	对应材料

页码

	一、准入指标
	

	企业注册地
	
	

	获得认定类型
	□广东省服务外包示范企业   □广东省服务外包重点培育企业
	

	服务外包业务类型
	□信息技术外包   □业务流程外包   □知识流程外包
	

	二、评审指标
	

	业务规模
	2013年服务外包合同额：   万美元、执行额：    万美元。
	

	
	其中：离岸服务外包合同额：   万美元、执行额   万美元。
	

	企业员工数量及结构说明书
	服务外包从业人员：    人，其中：大专以上    人。
	

	发展潜力
	离岸服务外包执行额：2011年   万美元；2012年   万美元；2013年    万美元；近3年离岸服务外包执行额增长率：     %
	

	
	离岸服务外包从业人员：2011年   人；2012年   人；2013年  人；近3年离岸服务外包从业人员增长率：     %
	

	企业所属行业地位
	包括服务外包业务在同行中的地位，获得的各项认证、资质、荣誉，企业投资方是否属世界500强、全球外包100强、国内服务外包100强等（在申请报告中描述）
	

	企业财务及纳税情况
	（在申请报告中描述）
	

	企业人才培训情况
	（在申请报告中描述）
	

	补助资金使用计划、绩效目标
	（在申请报告中描述）
	

	三、申请补助金额（万元）
	
	—

	    本企业承诺所提供的申报材料真实无误，如有虚假，愿意承担相关法律责任。如获专项资金资助，将按文件规定的资金使用范围和有关财务规定使用，并接受商务和财政部门的监督。

	法人代表签字：                                                企业公章 （年月日）

	地级市商务部门

审核意见
	  □  申报材料齐全                      □  申报材料不齐

	
	  □  申报数据无误                      □  申报数据有误  

	
	  □  初审通过，同意上报。              □  初审不通过。

	
	年    月    日     

	地级市财政部门

审核意见
	                                                        年    月    日


